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REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA DEL INSTITUTO
DE INVESTIGACIONES JURIDICAS

1 La biblioteca del Instituto de Investigaciones Juridicas es una bi-
blioteca departamental de la UNAM, de caracter especializado y
destinada a la investigacién.

Del horario y servicios

2 La biblioteca dara servicio, de lunes a viernes, de las 9:00 a las
14:00 horas y de las 16:00 a las 19:00 horas,

3 Los servicios que presta la biblioteca son los siguientes:

Consulta

Préstamo en la sala de lectura

Préstamo interno

Préstameo interhibliotecario

Reprografia .

4 Las obras y publicaciones periédicas se solicitaran, sin excepcién,
por medio de las papeletas destinadas al efecto, las que deberdn
ser llenadas por el usuario.

De los servicios de consulta y préstamo en la sala de lectura

5 Los servicios de consulta y préstamo en la sala de lectura se pro-
porcionarin a los usuarios previo registro y la presentacién de una
identificacion vigente. '

Del servicio de préstamo interno

6 Unicamente al personal del Instituto se le proporcionara el servi-
cio de préstamo fuera de la sala de lectura, con los limites siguien-
tes:

a) Hasta 6 libros por un plazo no mayor de 30 dias naturales, re-
novables por una sola vez, '
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b} Hasta 10 revistas por un plazo no mayor de 30 dias naturales,
renovables por una sola vez.

En caso de que alglin miembro del personal conserve en su poder
las obras y/o publicaciones periddicas por un plazo mayor al esta-
blecido en el articulo anterior, se le suspendera el derecho a nue-
vos préstamos hasta que reintegre a la biblioteca la totalidad del
material retenido.

En el mes de enero de cada afio, el personal del Instituto debera
reintegrar a la biblioteca todo el material bibliohemerografico que
le haya sido prestado. En caso de inobservancia de esta disposi-
cién les seran suspendidos los servicios de la biblioteca.

Los becarios tendran derecho a préstamo fuera de la sala de lec-
tura por un periodo no mayor de cinco dias habiles, de acuerdo
con los limites establecidos en el articulo 7 de este Reglamento.

Del préstamo interbibliotecario

El servicio de préstamo interbibliotecario se proporcionari a In-
vestigadores de otros Institutos o Dependencias de esta Universidad
mediante las solicitudes de préstamo interbibliotecario establecidas
y por un plazo maximo de cinco dias naturales.

La biblioteca solicitante serd responsable de la seguridad y con-
servacién del material recibido en préstamo, y correrin por su
cuenta todos los gastos por concepto de pérdidas, destruccion o
mutilacién del mismo, a satisfaccion del director del Instituto,

El materia]l que se encuentre en préstamo interbibliotecario esta su-
jeto a su devolucién inmediata si la biblioteca del Instituto de In-
vestigaciones Juridicas lo requiere.

No se autorizara el préstamo interbibliotecario de los siguientes
materiales:

a) Ejemplares nicos

h) Obras de consulta

¢) Obras raras y/o agotadas
d) Colecciones

¢) Publicaciones peritdicas

En caso de solicitudes de préstamo interbibliotecario de los materia-
les anteriormente citados, se ofrecerd el servicio de reprografia con
cargo,
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Art. 14

Art, 15

Art. 16

Art. 17

Art. 18

Del servicio de reprografia

Cada miembro del personal académico del Instituto tiene derecho
a obtener sin costo hasta 100 fotocopias mensuales, no acumula-
bles. E] excedente de esta cantidad debera ser cublerto por el so-
licitante, Corresponde al personal de reprografia llevar el control
de las fotocopias sin cargo solicitadas por cada miembro del per-
sonal académico. ‘ :

El servicio de reprografia se proporcionard a todos’los demas usua-
rios a su cargo, y de acuerdo con las posibilidades del Instituto.

~De la estanteria abierta

E] personal académico del Instituto tendrd acceso a la estanterfa
de la biblioteca, no asi a la de la hemeroteca. Los retiros que po-
drdn hacerse deberan ser debidamente registrados por el personal
de la biblioteca y dentro de los limites establecidos en el articulo
7, inciso a) de este Reglamento.

Dafios al material bibliohemerogrifico

Si algiin lector maltrata, mutila ¢ extravia una obra o publica-
cién periddica, estd obligade a reponerla o a cubrir su importe.
Tratandose de obras raras y/o agotadas, debera cubrir el costo de
la fotocopia del mismo en caso de conseguirse, ademds del costo
de la encuadernacién, o bien, el precio estimativo que fijara el
director del Instituto.

Del personal de la biblioteca

Al personal de la biblioteca corresponde el desempefio de las fun-
ciones siguientes: mantener el orden; conservar la coleccién debi-
damente ordenada; mantener los catilogos e Inventarios al co-
rriente, de acuerdo con los sistemas de catalogacién y clasificacion
adoptados; elaborar las estadisticas e informes mensuales v anua-
les, v las demas funciones que se requieran a fin de que el servicio
sea eficaz.

El Jefe de la Biblioteca serd inmediatamente responsable del cum-
plimiento del presente Reglamento.

TRANSITORIO

Este Reglamento entrard en vigor el dia 21 de enero de 1980,



